NACRT

Na temelju ¢lanka 35. stavka 1.Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine*,

br. 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22, 101/23) donosi se Nacrt

PRAVILNIKA O UPISU DJECE
U DJECJI VRTIC DIN-DON GRADEC

(PROCISCENI TEKST)

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece u Djecji vrti¢ DIN-DON Gradec (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrduju se mjerila, nacin 1 postupak upisa u predSkolsku ustanovu Djecji vrti¢ DIN-DON Gradec
(u daljnjem tekstu: Vrti¢), medusobna prava i obveze davatelja i korisnika usluga: prava
roditelja/skrbnika djeteta-korisnika usluga, obveze roditelja / skrbnika djeteta - korisnika usluga,

duznosti Vrti¢a — davatelja usluga i uvjeti pod kojima dijete moze biti ispisano iz Vrtica.

Clanak 2.

Vrti¢ organizira 1 provodi programe sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju
(Narodne novine br. 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22, 101/23, 145/23), Drzavnom pedagoskom
standardu predskolskog odgoja i obrazovanja (Narodne novine br. 63/08 i 90/10.) i Statutu
Djecjeg vrtica DIN-DON Gradec (KLASA: 003-05/26-02/2, URBROJ: 238-9-04-26-03-1 od 3.
veljace 2026.).

Clanak 3.

U Vrti¢ se upisuju djeca rane i predSkolske dobi od navrSenih 12 mjeseci Zivota do polaska u

osnovnu Skolu.



U novu pedagosku godinu djeca se upisuju sukladno vaze¢im pedagoSkim standardima i

mjerilima za broj djece u odgojnim skupinama do popune postojec¢ih kapaciteta Vrtica.

Djeca upisana po Javnom pozivu zapocinju ostvarivati pravo na programe od 1. rujna tekuce
godine, odnosno u tijeku godine ako se tada upisuju. Primljena djeca koja do 31. kolovoza nece

navrs$iti jednu godinu Zivota, krenut ¢e u vrti¢ kada navrSe godinu dana Zivota.

Na temelju Odluke o fiksnoj cijeni za rezervaciju mjesta do djetetovih navrSenih godinu dana

zivota, roditelj je duzan placati rezervaciju mjesta.

Clanak 4.

Svaki roditelj/skrbnik ima pravo upisa svog djeteta u Vrtic.

Clanak 5.

Pravo iz clanka 4. ovog Pravilnika moZe se ograniciti samo u slucaju nepostojanja kapaciteta

Vrti¢a za upisom djece.

Clanak 6.

Upis djeteta u Vrti¢ provodi se u pravilu prema prebivaliStu djeteta i barem jednog roditelja.
Roditelj/skrbnik - korisnik usluga Vrtica moze podnijeti zahtjev za upis djeteta u Vrti¢ po svom
izboru, suprotno stavku 1. ovog ¢lanka, ali bez prava prvenstva upisa.

Djeca s prebivaliStem izvan podru¢ja Opcine Gradec mogu se upisati u Vrti¢, samo ako nije
popunjen kapacitet Vrtica uz predocenje potvrde mati¢ne jedinice lokalne samouprave o

sufinanciranju ili uz placanje pune ekonomske cijene Vrtica.

Clanak 7.

Zahtjev za redovan upis djece u Vrti¢ podnosi se u razdoblju trajanja javne objave e-upisa/

fizi¢kih upisa u narednu pedagosku godinu s ciljem ostvarivanja prava na program predskolskog



odgoja i obrazovanja kojeg provodi Vrti¢ ili kontinuirano tijekom godine do popune svih
kapaciteta Vrtica.
Zahtjev iz stavka 1. ovog Clanka podnosi se pismeno poStom, elektronskim putem (sa skeniranim

prilozima kojima roditelj dokazuje osnovne i dodatne kriterije za upis) ili osobno u Vrticu.

Clanak 8.

Javnu objavu upisa djece u Vrti¢ svake godine objavljuje Vrti¢ sukladno Planu upisa kojeg donosi
Upravno vije¢e Vrtica uz suglasnost Osnivaca, a objavljuje se putem sredstava javnog
oglasavanja za gradanstvo, oglasne ploCe, te mrezne stranice Vrtia i Osnivaca. Vremensko

razdoblje javne objave upisa utvrduje Upravno vijece na prijedlog Ravnatelja.

Javna objava upisa sadrzava sve potrebne upute roditeljima djece, a obavezno:

— rok 1 mjesto objave upisa,
— rok 1 mjesto za podnoSenje zahtjeva za upis,
— naznaku osnovne dokumentacije koja se prilaze zahtjevu za upis

— nacin ostvarivanja prava za upis u Vrtic.

Clanak 9.
Za upis djeteta u Vrti¢ potrebno je priloziti sljede¢u dokumentaciju:

1. Zahtjev za upis djeteta u vrti¢

2. Upitnik o djetetu za inicijalni razgovor (u prilogu) u potpunosti ispunjen i potpisan od
strane oba roditelja/skrbnika

Rodni list djeteta — preslika

Potvrda o prebivalistu djeteta — ne starija od 6 mjeseci

Osobne iskaznice oba roditelja/skrbnika — obostrana preslika

A

Presliku knjiZice cijepljenja



Roditelji koji se pozivaju na neki od kriterija za ostvarivanje prednosti, zahtjevu za upis duzni su

priloZiti:

1. Potvrde o radnom statusu roditelja / potvrde o zaposlenju ili dokaz o samostalnom
obavljanju djelatnosti — rjesenje, obrtnica / dokaz o statusu poljoprivrednika

2. Rodne listove za ostalu djecu u obitelji

3. RjeSenje o stupnju invalidnosti

4. Lijecnicku potvrdu specijaliste ili lijecnika primarne zdravstvene zastite o tezoj bolesti
roditelja, odnosno djeteta

5. Preporuku ili rjeSenje ovlastenog organa ili sluzbe za djecu s teSko¢ama u razvoju,

6. Potvrdu Centra za socijalnu skrb o socijalnom statusu,

7. Pravomo¢nu presudu o razvodu braka za razvedene roditelje,

8. Druge dokaze kojima se dokazuje prednost pri upisu djeteta u Djecji vrtic.

Za to¢nost podataka navedenih u zahtjevu za upis djeteta i dostavljenoj dokumentaciji odgovorni

su podnositelji zahtjeva.

U slucaju osnovane sumnje u to¢nost podataka iz prilozenih dokumenata Povjerenstvo, odnosno
Ravnatelj moze i1zvrsiti provjeru kod pravnih subjekata koji su izdali sporni dokument ili koji
posjeduje informaciju o istom, a s ciljem utvrdivanja valjanosti dokumenata sukladno odredbama

Zakona kojima se ureduje pravni postupak.
Clanak 10.

Kod prvog upisa u Vrti¢, a do popune svih kapaciteta Vrti¢a postupak bodovanja se ne provodi

ukoliko je broj prijavljene djece manji od kapaciteta Vrtica.

Prilikom narednih upisa, ako je broj prijavljene djece manji od kapaciteta Vrtia postupak

bodovanja nije potrebno provoditi do popune svih kapaciteta Vrtica.

Ako je broj prijavljene djece veéi od kapaciteta Vrti¢a, provodi se postupak bodovanja zahtjeva

za upis na nacin kako slijedi:



I. OSNOVNI KRITERUJI:

KRITERIJ: BODOVI
Prebivaliste na podru¢ju Op¢ine Gradec 40
Oba zaposlena roditelja 30
Jedan roditelj zaposlen, drugi roditelj na redovnom Skolovanju 30
Oba roditelja na redovitom skolovanju 30
Oba roditelja zaposlena u Obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu 30
Zaposlen samohrani roditelj/skrbnik djeteta koje zivi s jednim roditeljem/skrbnikom 30
Dijete s liste ¢ekanja od upisa za svaku prethodnu pedagosku godinu (u kontinuitetu) 10
Jedan roditelj zaposlen, a drugi na porodiljnom dopustu za trece dijete. 10*
Jedan roditelj zaposlen, drugi roditelj nezaposlen 5

Roditelji s invaliditetom ostvaruju broj bodova kao zaposleni roditelji, a umjesto potvrde
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o radno-pravno statusu, zahtjevu za upis trebaju
priloziti presliku rjeSenja Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o priznavanju prava na

invalidsku mirovinu.

*Za ostvarenje prava po ovom Kriteriju potrebno je priloziti rjeSenje HZZO-a o koriStenju
rodiljnog/roditeljskog dopusta za tree dijete. U zadnjoj kalendarskoj godini roditeljskog dopusta
za trece dijete roditeljima ce se priznati kriteriji oba zaposlena roditelja, te ¢e im biti dodjeljeno

30 bodova, ako su prije pocetka koristenja dopusta bili u radnom odnosu.




I1I. DODATNI KRITERIJI BODOVI
Pribrajaju se osnovnim kriterijima prema Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju
Djeca roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata 30
Djeca iz obitelji troje ili viSe maloljetne djece 10
Djeca s teSko¢ama u razvoju 10*
Djeca koja Zive u iznimno teSkim socijalnim 1 zdravstvenim prilikama 10**
Djeca samohranih roditelja 1 djeca u udomiteljskim obiteljima 15
Djeca roditelja koja primaju doplatak za djecu ili roditelja zajam¢ene minimalne 5
naknade

*Bez obzira na ostvareni broj upisnih bodova, upis ¢e se provoditi prema procjeni i stru¢nom
misljenju struénog povjerenstva o ukljucivanju djeteta nakon provedenog inicijalnog razgovora s
roditeljem 1 djetetom, sukladno odredbama clanaka 22. i 23. Drzavnog pedagoskog standarda,
mogucnostima 1 potrebama djeteta te raspolozivim kapacitetima Djecjeg vrtiCa 1 uvjetima

potrebnim za prihvat djeteta (pomoc¢nik za dijete s teSko¢ama).

**O upisu odlucuje Povjerenstvo za upis na temelju preporuke Centra za socijalnu skrb i
procjene struénog tima o psihofizi€¢kom statusu i potrebama djeteta za odgovaraju¢im programom

i uvjetima koje Dje¢ji vrti¢ moze ponuditi.

Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama ostvaruje

dijete s ve¢im zbrojem bodova.

Ako viSe djece ostvaruje jednak zbroj bodova, redoslijed se utvrduje po kriteriju starosti djeteta,

od starijeg prema mladem.

Zahtjev za upis s manjim zbrojem bodova moze ostvariti prednost u odnosu na zahtjev s ve¢im
zbrojem bodova ukoliko za dijete s ve¢im zbrojem bodova nema slobodnog mjesta u dobno

pripadajucoj skupini.

O upisu djeteta s teSkoCama u razvoju odlucuje Povjerenstvo za upis djece na temelju
dokumentacije 1 procjene stru¢nog tima o psihofiziCkom statusu i potrebama djeteta za

odgovaraju¢im programima i uvjetima koje Vrti¢ moze ponuditi.




Korisnici usluge duzni su dostaviti Dje¢jem vrticu nalaz i1 miSljenje jedinstvenog tijela
vjeStacenja ili rjeSenje Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje o njezi djeteta s tezim
smetnjama u razvoju, uz obvezu odazivanja na poziv Vrti¢a radi davanja misljenja stru¢nog tima

0 postojanju uvjeta za integraciju u redoviti program Vrtica.

Za dijete s teSkocama roditelji su duzni dostaviti svu medicinsku dokumentaciju o utvrdenim

teSkocama.

U slucaju da su djetetu dijagnosticirane ili da su na inicijalnom razgovoru uocene teskoce, Djec;ji
vrti¢ s roditeljima potpisuje Opservacijski ugovor, a u slucaju da Vrti¢ ima uvjete za takvo dijete.
Pedagoska opservacija traje tri mjeseca. O duljini dnevnog boravka djeteta u vrticu odlucuje
opservacijski tim. U okviru opservacije, roditeljima moze biti ponuden i ugovor na 5-satni
redovni program. Pedagoska opservacija moze se 1 produljiti po potrebi. Odluku o produljenju

donosi ravnatelj. Opservacijski tim ¢ine pedagog, zdravstveni voditelj i odgojitelji skupine.

Ako Vrti¢ nema mogucnost upisa djeteta s teSkocama obzirom na ve¢ upisanu djecu sukladno
Drzavnim pedagoskim standardima predskolskog odgoja i obrazovanja, ravnatelj ¢e izdati

rjesenje kojim odbija upis.

Clanak 11.

U Vrti¢u je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije

polaska u osnovnu $kolu.

Program predsSkole za djecu koja koriste usluge Vrti¢a integriran je u redoviti program.
Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrti¢a ostvaruje pravo direktnog upisa u program

predskole.

Nacin, vrijeme i mjesto provodenja prijava za upis u program predskole Vrti¢ ¢e objaviti putem

javnog glasila, mrezne stranice 1 oglasnih ploca Vrtica.



Clanak 12.

Djeca koja su se tijekom pedagoske godine ispisala iz jaslica ili vrti¢a, u novoj pedagoskoj godini
ne ostvaruju prednost pri upisu. Za njih ¢e se utvrdivati zbroj bodova kao i za ostalu djecu koja se

prvi put upisuju u Vrti¢ prema kriterijima utvrdenim ovim Pravilnikom.

Clanak 13.

Lista ¢ekanja formirat ¢e se u slucaju kada je veci broj zahtjeva za upis nego Sto je kapacitet
Vrti¢a, sukladno kriterijima navedenim u ¢lanku 10. ovog Pravilnika, a odnosi se na sve zahtjeve

za upis predane u vrijeme objavljene javne objave za upis.

Clanak 14.

Postupak upisa provodi Povjerenstvo za upis djece koje imenuje Upravno vijece vrti¢a na dvije
godine. Povjerenstvo ¢ini ravnatelj, pedagog i zdravstveni voditelj. Predsjednik povjerenstva po
funkciji je ravnatelj. Povjerenstvo je duzno o rezultatima upisa izvijestiti Upravno vijece 1
Osnivaca Vrtica. O radu povjerenstva vodi se zapisnik. Zapisnik sadrzi podatke o vremenu i
mjestu odrzavanja sjednice, broju prisutnih, broju slobodnih mjesta, broju prijavljene djece te

popise djece koja su primljena i koja nisu.

Clanak 15.

Do popune kapaciteta Vrti¢a ravnatelj odluuje o upisu djece u Vrti¢ te sklapanju ugovora s

korisnicima.

Clanak 16.

Na postupak upisa i ispisa djeteta primjenjuju se odredbe zakona kojima se ureduje upravni

postupak.



Clanak 17.

Prije nego $to dijete po¢ne pohadati Vrti¢ roditelj/skrbnik duzan je dostaviti uvjerenje lije¢nika o

zdravstvenom stanju.

Vrti¢ s roditeljima djece koja su primljena u Vrti¢ sklapa Ugovor o medusobnim pravima i
obvezama davatelja i korisnika usluga predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi izmedu Djecjeg

vrtica DIN-DON Gradec i roditelja djeteta (u daljnjem tekstu: Ugovor).

Ugovor vlastoru¢no potpisuju roditelji/skrbnici djeteta i ravnatelj Vrtica.

Iznimno odredbi iz stavka 4. ovog ¢lanka Ugovor potpisuje jedan roditelj/skrbnik djeteta i

ravnatelj Vrtica, ukoliko je roditelj samohrani ili skrbnik udomljenom djetetu.

Ugovorom roditelji/skrbnici djeteta i Vrti¢ utvrduju medusobna prava i obveze.

Clanak 18.

Roditelj/skrbnik moze tijekom pedagoske godine dijete ispisati iz Vrti¢a radi preseljenja ili

drugog opravdanog razloga.

U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka roditelji/skrbnici duzni su o tome obavijestiti Vrti¢ prvi radni

dan u mjesecu ispisa te potpisati zahtjev za ispis.
Roditelji su duzni najmanje 15 dana prije ispisa djeteta podmiriti sve dospjele obveze prema
Vrticu.

Vrti¢ ¢e ispisati dijete ukoliko roditelji/skrbnici ne podmire dospjele obveze za usluge Vrti¢a u
roku od Sezdeset (60) dana od dana dospijeca obveze te ukoliko se ne pridrzavaju drugih odredbi

Ugovora.



Clanak 19.

Roditelj/skrbnik djeteta ima pravo:

— prije poCetka ostvarivanja programa biti upoznat s odgojno-obrazovnim programom i

uvjetima pod kojim se on ostvaruje i provodi

— putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o razvoju

1 napredovanju djeteta te biti ukljucen u razlicite oblike suradnje roditelja i Vrtic¢a

— podnositi zahtjeve nadleZnim tijelima vrti¢a radi ostvarivanja i zastite pojedinacnih prava

1 potreba djeteta
— sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog rada

— sudjelovati u upravljanju Vrti¢em na nacin odreden Zakonom i Statutom Vrtica, birati i

biti biran za predstavnika roditelja, korisnika usluga u Upravno vijece Vrtica

Clanak 20.

Duznost roditelja/skrbnika djeteta je:

— predociti istinitu i1 valjanu dokumentaciju prilikom podnosenja zahtjeva za upis

— prije upisa u Vrti¢ dostaviti potvrdu od nadleznog lijecnika o obavljenom sistematskom
pregledu djeteta te dostaviti Iskaznicu imunizacije,

— dostaviti dodatnu zdravstvenu potvrdu u slu¢aju promjena zdravstvenog stanja djeteta
nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda,

— predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za djetetovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa,

— pravovremeno izvjeStavati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta 1 suradivati s

Vrti¢em u postupcima izmjena odgojno-obrazovnog programa,



— u slucaju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uoce odgojitelji u suradnji sa struénim timom, obaviti
pretrage i pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske
opservacije djeteta s moguéno$¢éu izmjene i uvjeta ostvarivanja programa

— osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

— uroku 24 sata obavijestiti odgojitelje odgojno-obrazovne skupine o razlozima izostanka
djeteta,

— ako je dijete bolesno i bolest je zarazna obavezno se javiti istog dana po utvrdivanju
bolesti,

— ne dovoditi dijete u Vrti¢ bolesno, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleZznog lijecnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Vrtic,

— obavezno se odazivati pozivima za roditeljske sastanke i drugim oblicima suradnje s
roditeljima

— ispunjavati 1 na vrijeme predati ankete koje su vazne radi organizacije
odgojno-obrazovnog rada,

— sudjelovati u cijeni usluga koje pruza Vrti¢ njegovom djetetu ili Sticeniku,

— najkasnije do 25. u mjesecu platiti dospjele obveze za prethodni mjesec,

— dostaviti Zahtjev za ispis djeteta iz Vrti¢a najkasnije 15 dana prije ispisa, te dokazati
podmirenje svih dospjelih obveza prema Vrticu,

— postivati i izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene opéim aktima Vrtica.

Clanak 21.

DuZnosti vrti¢a su:

— ustrojiti rad s djecom u jasli¢kim 1 vrtickim odgojno-obrazovnim skupinama sukladno
Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju i Drzavnom pedagoskom standardu
predskolskog odgoja i obrazovanja,

— suradivati s roditeljima/skrbnicima djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,



osigurati redovito izvjes¢ivanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Vrticem sukladno Zakonu 1 Statutu Vrtica,

osigurati zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga,

upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo radi organizacije odgojno-obrazovnog
rada, a u skladu s pedagoskim nacelima, prerasporedivanje djeteta iz jedne u drugu
odgojno-obrazovnu skupinu, iz jednog objekta u drugi objekt, posebne organizacije
odgojno-obrazovnog rada tijekom blagdana, praznika, ljetnih mjeseci, izvodenja radova
na objektima i drugim nastalim okolnostima,

upozoriti roditelja/skrbnika da Vrti¢ moze u slucaju znacajnih promjena zdravstvenog
stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom ostvarivanja programa uoce odgojitelji u
suradnji sa strunim timom, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete, s
time da postupak promjene programa pokrece strucno-razvojna sluzba na temelju
pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije djeteta,
dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluzbi u interesu razvojnih potreba i
sigurnosti djeteta, odnosno sigurnosti i ostvarivanju odgojno-obrazovnog programa za
drugu djecu,

upozoriti roditelja/skrbnika da Vrti¢ moZze otkazati Ugovor za dijete u slucaju znacajnih
promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani program
ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

u slucaju promjene ili otkazivanju Ugovora usmjeriti roditelja/skrbnika na daljnje
postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

upozoriti roditelja da Vrti¢ moze otkazati Ugovor ako roditelj ne plati dospjele obveze
pruzanja usluge Vrti¢a u roku od 60 dana od dana dospijeca obveze ili ako roditelj/skrbnik
na drugi nacin prekrsi obveze Ugovora ili ne poStuje opce akte Vrtica,

o prestanku pruzanja usluga u prije navedenim slu¢ajevima odlucuje ravnatelj RjeSenjem,
a sukladno odredbama zakona kojima se utvrduje upravni postupak,

Prilikom prelaska djeteta iz Vrti¢a u drugi izdati roditelju propisanu dokumentaciju koju
treba dostaviti drugom djecjem vrticu,

Primiti dijete koje je ispisano iz drugog vrti¢a radi preseljenja ili drugih opravdanih

razloga ukoliko Vrti¢ ima slobodnog mjesta.



Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA: 601-01/26-01/__
URBROIJ: 238-9-04-03-26-
Gradec, . ozujka 2026. godine

OPCINA GRADEC
DJECIJI VRTIC ,,DIN-DON“ GRADEC

Upravno vijece

Predsjednica Upravnog vijeca:

Snjezana Kalinski

Pravilnik je objavljen dana  oZujka 2026. godine na oglasnoj plo¢i Vrtica.

Ravnateljica:

Katarina Dragicevi¢
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