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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ŽUPANIJA
GRAD IMOTSKI
GRADONAČELNIK
Ante Starčevića 23, 21260 Imotski
OIB: 18919978758
Tel: 021/841-125 Fax: 021/841-409
E-mail: ured-gradonacelnika@imotski.hr 
KLASA: 
URBROJ: 	
Imotski, 	2026. godine


Na temelju članka 35. stavka 1. točke 4. i članka 53. stavak 1. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) te članka _____ Statuta Grada Imotskog („Službeni glasnik Grada Imotskog“ br. 2/09, 1/13, 4/13, 5/16- pročišćeni tekst, 2/17-ispravak, 3/18 i 3/21__________), Gradsko vijeće Grada Imotskog, na sjednici održanoj 	2026. godine, donosi

ODLUKU
O USTROJSTVU I DJELOKRUGU UPRAVNIH TIJELA GRADA IMOTSKOG


I. OPĆE ODREDBE


Članak 1.
(1) Ovom Odlukom uređuje se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada Imotskog (dalje u tekstu: Grad).
(2) Riječi i pojmovi korišteni u ovoj Odluci koji imaju rodno značenje odnose se jednako na muški i na ženski rod.
Članak 2.
Upravna tijela ustrojavaju se za obavljanje upravnih, stručnih i drugih poslova iz samoupravnog djelokruga Grada, kao i povjerenih poslova državne uprave.
Članak 3.
Upravna tijela u okviru svog djelokruga neposredno izvršavaju i nadziru provedbu općih i pojedinačnih akata Grada te obavljaju druge poslove koji temeljem zakona, akata Grada, drugih propisa ili po svojoj prirodi spadaju u djelokrug upravnog tijela.
 
Članak 4.
Gradonačelnik usmjerava djelovanje upravnih tijela Grada u obavljanju poslova iz njihovog samoupravnog djelokruga i nadzire njihov rad.
Članak 5.
Sredstva za rad upravnih tijela Grada osiguravaju se u Proračunu Grada Imotskog i iz drugih izvora u skladu sa zakonom.
Članak 6.
Sjedište upravnih tijela Grada Imotskog je u Imotskom na adresi Ante Starčevića 23, 21260 Imotski.

U obavljanju poslova iz svog djelokruga upravna tijela koriste pečate sa svojim nazivom sukladno posebnom zakonu.

Članak 7.
Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela Grada utvrđuje se na način kojim se osigurava što optimalnije korištenje znanja zaposlenih te najracionalnije obavljanje poslova iz djelokruga pojedinog upravnog tijela.

Članak 8.
Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela Grada uređuje se Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Imotskog.

Pravilnikom iz stavka 1. ovog članka utvrđuje se unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, stručni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvršitelja te duga pitanja od značaja za rad upravnih tijela.

Pravilnik iz stavka 2. ovog članka donosi gradonačelnik na prijedlog pročelnika upravnih tijela.

Članak 9.
U upravnim tijelima Grada mogu se kao unutarnje ustrojstvene jedinice osnovati odsjeci.

Unutarnja ustrojstvena jedinica može imati poseban naziv koji upućuje na njezin djelokrug rada, a istom upravlja voditelj.


II. UPRAVNA TIJELA I NJIHOV DJELOKRUG 

Članak 10.
Grad ima slijedeća upravna tijela:

1. Upravni odjel za poslove gradonačelnika
2. Upravni odjel za financije
3. Upravni odjel za lokalnu samoupravu
4. Upravni odjel za komunalne djelatnosti

Članak 11.
Unutar Upravnog odjela za poslove gradonačelnika obavljaju se sljedeći poslovi:
· koordinacija rada i delegiranje zadaća pročelnika upravnih tijela u cilju pravovremenog i potpunog izvršenja poslova i zadaća;
· pravne, savjetodavne, stručne, administrativne i organizacijske poslove, usklađivanje obveza prema građanima, trgovačkim društvima, ustanovama, udrugama, organizacijama te državnim i drugim tijelima;
· izrada nacrta i prijedloga zaključaka, izvješća, programa, planova, odluka, ugovora i drugih akata iz nadležnosti upravnog odjela koje donosi Gradsko vijeće i gradonačelnik u slučajevima kada pripremanje takvih akata ne spada u nadležnost drugih upravnih tijela;
· izvršavanje i nadzor provođenja općih i pojedinačnih akata Gradskog vijeća i gradonačelnika
· koordiniranje izrade i normativna obrada akata koje upravna tijela predlažu na donošenje gradonačelniku te vođenje evidencije akata gradonačelnika;
· izvještavanje javnosti o radu gradonačelnika i gradske uprave, medijsko praćenje rada gradske uprave, informiranje javnosti o radu gradske uprave putem internetskog portala i društvenih mreža, priprema i provedba medijskih kampanja i događanja vezanih za rad i program gradske uprave, koordiniranje odnosa s javnošću gradonačelnika i upravnih odjela, analiza medijskih objava;
· obavljanje poslova protokola prilikom službenih i svečanih susreta gradonačelnika i drugih gradskih dužnosnika s predstavnicima države, županija i gradova, institucija i ustanova, stranih i domaćih uzvanika Grada;
· organiziranje obilježavanja nacionalnih blagdana i obljetnica Grada;
· suradnja s trgovačkim društvima, institucijama i ustanovama kojima je Grad vlasnik ili osnivač na području odnosa s javnošću i protokola, te na organizaciji većih javnih događanja;
· poslovi koji su u funkciji ostvarivanja suradnje upravnih tijela Grada s državnim tijelima, medijima, ustanovama, udrugama i građanima;
· vatrogastvo, poslovi zaštite od požara i elementarnih nepogoda, civilne zaštite 
· poslovi po propisima o pravu na pristup informacijama;
· poslovi pripremanja sjednica Gradskog vijeća i materijala koji se na sjednicama obrađuju;
· objavljivanje i izdavanje službenog glasila Grada;
· poslovi uredskog poslovanja za sva upravna tijela Grada;
· provedba postupaka javne nabave 
· U ovom se Upravnom odjelu obavljaju i drugi poslovi koji temeljem važećih propisa ili po svojoj naravi spadaju u njegov djelokrug.

Članak 12.
Unutar Upravnog odjela za financije obavljaju se sljedeći poslovi:
· izrađuje prijedloge proračuna, odluka o izvršavanju proračuna i godišnjeg obračuna
· vodi cjelokupno knjigovodstvo gradskog proračuna
· izrađuje nacrte i prijedloge akata kojima se uređuju gradski porezi i druge financijske obveze
· vodi i prati sve poslove naplate prihoda gradskog proračuna i poduzima sve zakonske postupke za njihovu pravovremenu naplatu
· pokretanje postupaka radi naplate dospjelih nepodmirenih potraživanja 
· izdaje, prima i evidentira sredstva osiguranja plaćanja (zadužnice i mjenice ),
· prati, planira i predlaže izvršenje svih kreditnih obveza Grada,
· vodi platne poslove 
· prati financijsko stanje i predlaže mjere za poboljšanje financijske stabilnosti Gradskog proračuna,
· prati i izvršava zakonske propise iz područja Proračuna, financija i računovodstva,
· izrada financijskih izvještaja
· obračuna i isplate plaća i naknada
· surađuje radno, stručno i savjetodavno sa svim upravnim odjelima i službama Grada,
· evidencija imovine
· U ovom se Upravnom odjelu obavljaju i drugi poslovi koji temeljem važećih propisa ili po svojoj naravi spadaju u njegov djelokrug.

Članak 13.
Unutar Upravnog odjela za lokalnu samoupravu obavljaju se sljedeći poslovi:
· Stručni, administrativni i operativni poslovi koji se odnose na razvoj lokalne zajednice, upravljanje investicijama, poslovi mjesne samouprave, društvenih djelatnosti te službenički odnosi
· Poslovi praćenja i proučavanja stanja te poticanja razvoja u području društvenih djelatnosti, mladih, sporta i tehničke kulture,
· poslovi predlaganja i financiranja programa javnih potreba Grada u društvenim djelatnostima i kulturi (odgoj, obrazovanje, mladi, sport, kultura, socijalna skrb, zdravstvo i slično),
· poslove praćenja i proučavanja stanja te poticanja razvoja u području rada udruga,
· nadzor nad namjenskim korištenjem proračunskih sredstava dodijeljenih udrugama,
· praćenje rada i zakonitosti poslovanja i upravljanja u ustanovama kojima je Grad osnivač
· svi poslovi iz područja službeničkih i radnih odnosa službenika i namještenika u upravnim tijelima Grada, poslovi u svezi s radno pravnim odnosom gradonačelnika
· poslovi zaštite na radu
· priprema projektnih zadataka za infrastrukturne i kapitalne projekte
· poslovi izrade projektnih prijedloga i tehničke dokumentacije
· koordinacija i nadzor nad izvođenjem radova
· praćenje dinamike i izvještavanje nadležnih tijela u provedbi projekata
· poslovi pripreme, izrade i praćenja provedbe akata strateškog planiranja Grada
· stručne, administrativne i ostale poslove praćenja i obrade natječaja fondova Europske unije te drugih međunarodnih i nacionalnih izvora financiranja te predlaganje projekata za prijavu;
· stručne, administrativne i ostale poslove upravljanja projektima sufinanciranih iz raznih izvora financiranja;
· U ovom se Upravnom odjelu obavljaju i drugi poslovi koji temeljem važećih propisa ili po svojoj naravi spadaju u njegov djelokrug

Članak 14.
Unutar Upravnog odjela za komunalne djelatnosti obavljaju se sljedeći poslovi:
· Poslovi koji se odnose na razvoj komunalnog gospodarstva u cilju osiguranja uvjeta za održivi razvitak komunalnih djelatnosti, za odvijanje urbanog prometa i razvitak prometne infrastrukture;
· koordinacija i nadzor kapitalnih ulaganja u kojima Grad djeluje kao investitor;
· pravni, savjetodavni i stručno-administrativni poslovi vezani za pripremu i izradu projektne dokumentacije iz područja komunalnog gospodarstva i zaštite okoliša;
· gradnja i održavanje objekata, uređaja i ostale komunalne infrastrukture u nadležnosti i vlasništvu Grada;
· komunalno i prometno redarstvo;
· prometno tehnički poslovi, održavanje i gradnja nerazvrstanih cesta te praćenje izgradnje javnih cesta u projektima u kojima participira Grad;
· utvrđuje obveznike, vodi bazu te razrez, naplatu i evidenciju prihoda iz područja komunalnog gospodarstva;
· upravljanje javnim površinama;
· praćenje stanja u prostoru, pripreme akata u svezi praćenja stanja u prostoru
· pripreme i praćenja izrade dokumenata prostornog uređenja, priprema akata u vezi s donošenjem dokumenata prostornog uređenja, praćenje ostvarenja dokumenata prostornog uređenja, vođenje dokumentacije o prostoru te drugi upravni i stručni poslovi prostornog planiranja;
· izrade nacrta i prijedloga zaključaka, izvješća, programa, planova, odluka, ugovora i drugih akata iz nadležnosti upravnog odjela
· izrađuje program gradnje i održavanja objekata i uređaja komunalne infrastrukture i izvješća o njihovom izvršenju,
· predlaže Gradskom vijeću i Gradonačelniku akte o uređenju prometa na području Grada, u skladu sa zakonom i prati provedbu propisa,
· izrada rješenja za komunalnu naknadu, naknadu za priključenje na komunalne vodne građevine i komunalni doprinos i druga rješenja iz komunalnog i vodnog gospodarstva u skladu sa zakonom i aktima Grada,
· poslove vezane uz gospodarenje i raspolaganje imovinom u svrhu sustavnog upravljanja imovinom u vlasništvu Grada te drugom imovinom kojom Grad upravlja sukladno posebnim propisima,
· poslove uređivanja vlasničko-pravnih odnosa, vođenja evidencije o nekretninama u vlasništvu Grada, procjene vrijednosti nekretnina,
· U ovom se Upravnom odjelu obavljaju i drugi poslovi koji temeljem važećih propisa ili po svojoj naravi spadaju u njegov djelokrug


III. OSTALE ODREDBE
Članak 15.
Upravne, stručne i ostale poslove iz samoupravnog djelokruga u upravnim tijelima Grada kao i poslove državne uprave povjerene Gradu, obavljaju službenici i namještenici.

Službenici su osobe koje u upravnim tijelima Grada obavljaju poslove iz samoupravnog djelokruga Grada kao i poslove državne uprave povjerene Gradu u skladu s Ustavom i zakonom, osobe koje u upravnim tijelima Grada obavljaju opće, administrativne, financijsko-planske, materijalno-financijske, računovodstvene, informatičke i druge stručne poslove.

Namještenici su osobe koje u upravnim tijelima Grada obavljaju pomoćno-tehničke i ostale poslove čije je obavljanje potrebno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga upravnih tijela Grada.

Članak 16.
Radom upravnog tijela upravlja pročelnik upravnog tijela.

Za zakonitost i učinkovitost rada upravnog tijela pročelnik upravnog tijela odgovara Gradonačelniku. 
Pročelnike upravnog tijela imenuje Gradonačelnik temeljem javnog natječaja, sukladno Zakonu o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi i Zakonu o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi. 

Gradonačelnik može razriješiti pročelnika upravnog tijela sukladno zakonu kojim se uređuje lokalna i područna (regionalna) samouprava.

Ostali službenici i namještenici primaju se u službu, odnosno na rad u upravna tijela Grada sukladno Zakonu o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi.


IV. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 17.
Gradonačelnik će donijet pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela Grada iz članka 10. ove Odluke na prijedlog pročelnika upravnih tijela u roku od tri mjeseca od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Članak 18.
Gradonačelnik će raspisati javni natječaj za imenovanje pročelnika ustrojenih upravnih tijela Grada u roku 30 dana od dana stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu donesenog u skladu s ovom Odlukom.

Do imenovanja pročelnika upravnog tijela, gradonačelnik će za obavljanje poslova pročelnika ovlastiti, najduže do šest mjeseci, službenika zaposlenog u istom ili drugom upravnom tijelu Grada koji ispunjava propisane uvjete za radno mjesto pročelnika.

Službenik koji je privremeno ovlašten obavljati poslove pročelnika ima sva prava, obveze i odgovornosti pročelnika upravnog tijela imenovanog na temelju javnog natječaja.

Članak 19.
Jedinstveni upravni odjel Grada Imotskog ustrojen Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Grada Imotskog („Službeni glasnik Grada Imotskog“ br. 6/17) obavljat će poslove iz djelokruga rada do dana stupanja na snagu ove Odluke, a s kojim danom prestaje postojati.

Upravna tijela ustrojena člankom 10. ove Odluke započet će s radom s danom stupanja na snagu ove Odluke, te sa istim danom preuzimaju službenike i namještenike, poslove, uredsku i drugu opremu kao i arhivu koja se odnosi na obavljanje poslova iz njihovog djelokruga.

Na službenike i namještenike koji temeljem pravilnika o unutarnjem redu iz članka 17. ove Odluke ne budu mogli biti raspoređeni primjenjivat će se odgovarajuće odredbe Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi.

Rješenja o rasporedu na radna mjesta ili rješenja o stavljanju na raspolaganje donijeti će se najkasnije u roku od dva mjeseca od stupanja na snagu pravilnika o unutarnjem redu iz čl.17.


Članak 20.
Do donošenja pravilnika o unutarnjem redu i rasporeda na radna mjesta prema usvojenom pravilniku, preuzeti službenici i namještenici obavljat će poslove koje su do tada obavljali, odnosno druge poslove po nalogu pročelnika upravnog tijela, a pravo na plaću i ostala prava iz službe ostvarivat će prema dosadašnjem rješenju.


Članak 21.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Grada Imotskog („Službeni glasnik Grada Imotskog“ br. 6/17).
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Članak 22.
Ova Odluka objavit će se u Službenom glasniku Grada Imotskog, a stupa na snagu osmog dana od dana objave.


Predsjednica
GRADSKOG VIJEĆA 
Lara Buljan, mag. psych. 
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